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 »فهرست اوراق داراي مجوزامحا « راهنماي تکمیل فرم 
                                                                   )         86ارز//17/4فرم(     

  
این فرم به منظور درج اطلاعات اوراق داراي مجوزامحا تهیه شده اسـت و ضـروري اسـت کـه دسـتگاهها  قبـل از امحـاي اوراق                        

     داراي مجوز ، فهرست مذکور را با مشخصات مورد نیاز به طور دقیق تکمیل نموده و به سازمان اسناد وکتابخانه ملی ایران ارسال نمایند . 
  میلی متر تنظیم می گردد و گیرندگان نسخ عبا رتند از : 210×  297اد نسخه وبه ابع 2فرم در

  سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران - 1
  واحد اسناد دستگاه مربوطه     - 2
  
  

  نحوه تکمیل
  در گوشه سمت چپ تاریخ تنظیم فرم بر حسب روز ، ماه ، سال ، ثبت می گردد .

  درخواست کننده نوشته می شود .نام دستگاه و نام واحد  2و1در ردیفهاي  - 
  به تفکیک ذکر می گردد .  3نشانی با یگانی بنا بر تقسیم بندیهاي تعیین شده در ردیف  - 
  مساحت بایگانی بر حسب متر مربع قید می شود .  4در ردیف  - 
  نوشته می شود . 5جمع کل اوراق امحایی بر حسب برگ در ردیف  - 
  
  
  

  اي مجوز به ترتیب زیر تکمیل می گردد :قسمت مشخصات اوراق امحایی دار
  شماره هاي ترتیب هر ردیف درج می گردد. 6در ستون  - 
  نوشته می شود . 7عنوان اوراق امحایی داراي مجوز در ستون  - 
  تاریخ اوراق امحایی داراي مجوز با توجه به اولین وآخرین برگ اوراق دردو ستون (از) و (تا) درج می گردد . 8در ستون  - 
  ذکر می گردد . 9تعداد اوراق امحایی بر حسب برگ در ستون  - 
  شنا سه مجوز که قبلا ازطریق سازمان اسناد وکتابخانه ملی ایران به دستگاه اعلام شده است، درج می گردد.10در ستون - 
  درج تاریخ امضا می نما ید . مقام درخواست کننده پس از ذکر نام و نام خانوادگی و پست سازمانی ، محل مربوطه را با 11درردیف  -
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