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  فعاليت هاي آموزشي

  دوره هاي آموزشي (توانمند سازي منابع انساني)     )1

 تاريخ برگزاري عنوان دوره 

 14/12/90 . مديريت استرس1

 9/11/90. انديشه هاي نو در مديريت2

 23/11/90وب در سازمان. عوامل موثر بر افزايش بهره3

 1390و 1389اطلاعاتي -. توجيه امنيتي 4

 25/8/90. مواد مخدر و پيامدهاي سوء آن5

 26/7/90. بيماريهاي نوپديد و راههاي پيشگيري از آن6

12/10/89 – 5/10/89. مديريت منابع انساني7

 16/9/89 – 14/9/89گيري سازماني . فرايند و فنون تصميم8

 7/9/89 – 30/8/89. مديريت رفتار سازماني د ر سازمانهاي عمومي9

 18/8/89 – 16/8/89هاي فكري . مديريت سرمايه10

 6/9/89(هلند)هاي خطي فارسي در اروپاشناسي نسخه . نسخه11

 23/8/87. فهرست نويسي نسخه هاي خطي12

29/10/85 – 21/10/85. سيره نبيوي (نيمه حضوري)13

 22/5/85 – 6/4/85 . بانكهاي اطلاعاتي14

 28/3/85 – 12/2/85. مهارت صفحه گسترده15

 8/11/84 – 1/11/84.اطلاعات و ارتباطات (اينترنت)16

 31/6/84 – 24/5/84 پرداز . واژه17

 2/4/83 – 13/2/83. استفاده از آامپيوتر و مديريت فايلها18

 2/3/83 – 13/2/83. مفاهيم پايه و فناوري اطلاعات19

 30/6/85 – 29/5/85 . ارائه مطالب20

18/2/84 – 12/11/83. آشنايي با نرم افزار آتابخانه اي21

29/10/83 – 19/8/83. روش تحقيق و آشنايي با ابزار تحقيق22

10/3/83 – 10/12/82. آرشيوهاي بزرگ ايران و جهان23

 تاريخ

   



 17/5/80 – 116/4/80. مديريت ميانه سطح 24

 22/5/74 – 21/3/74 2. مديريت پايه25

 16/9/72 . برنامه توجيهي26

 3/8/74 – 16/7/74پايه. مديريت تكميلي و 27

 31/3/72 – 1/3/72. آارشناس بررسي اسناد و مدارك28

24/10/71 – 19/10/71سازي . آدگذاري و نمايه29

 4/5/90–3. همايش ملي سير تاريخ تشيع در آذربايجان30

تخصصي اسنادي و مديريت  - . گذراندن دوره هاي آموزشي30
 ساعت 1000. بيش از icdl هاي پايه، مياني،

 1386الي 1372

    

  . تدريس دوره هاي آموزشي    )2

 تاريخ حضور عنوان دوره 

 14/10/91و  15 هاي مهم بايگاني . نكات اساسي در ايجاد آرشيو فني و روش1

 27/11/90و  26 مديريت اسناد و مدارك فني بايگاني 

 15/4/90و  16 . مديريت اسناد و مدارك فني بايگاني2

 18/3/90و  19 نكات اساسي در ايجاد آرشيو فني

 26/6/90و 23 نكات اساسي در ايجاد آرشيو فني

 30/5/87و  31 نكات اساسي در ايجاد آرشيو فني

 20/3/88و  23 اصول بايگاني

 24/4/88و  25 آرشيو فني

 2/9/87 – 15/8/87 مديريت اسناد و مدارك فني بايگاني

 10/10/87 – 24/9/87 مديريت اسناد و مدارك فني بايگاني

 11/10/87 – 2/10/87 اداره امور دفتري

 30/5/87و  31 آرشيو فني

 26/4/85 آشنايي با مباحث مرتبط با تحول اداري

 19/4/85 آشنايي بدو خدمت آارآنان اسناد و آتابخانه ملي

 24/9/84 – 22/9/84 و خدمات دفتري  اصول بايگاني  مديريت اسناد ،

 8/9/84 اصول بايگاني

 14/4/79 – 11/4/79 هاي اداري و بايگاني در سازمان اصول و روشهاي گردش نامه

 27/10/80 – 25/10/80 هاي اداري و بايگاني در سازمان نامهاصول و روشهاي گردش 

 25/11/80 – 23/11/80 آرشيو و تكنيكهاي آْرشيو سازي

 31/2/81 – 28/2/81 مسئولين دفاتر مديران (پيشرفته)



 3/5/81 – 1/5/81 اصول و روشهاي ايجاد آشيو فني

 31/5/81 – 29/5/81 هاي اداري و بايگاني در سازمانها نامهاصول و روشهاي گردش 

 28/9/81 – 27/9/81 آشنايي با مقررات صادرات و واردات

 26/4/82 – 24/4/82 اصول و روشهاي ايجاد آرشيو فني

 30/4/82 – 28/4/82 آرشيو و تكنيكهاي آرشيو سازي

بندي و تنظيم اسناد و مداركطبقهاصول بايگاني و روشهاي
 9/5/89 – 7/5/82 فني

 24/8/82 – 10/8/82 اصول بايگاني

 24/9/82 – 22/9/82 اصول و روشهاي ايجاد آرشيو فني

 8/9/72 آشنايي با سازمان اسناد (دو دوره)

 9/9/82 نامه هاي اداري 

 10/2/82 نامه هاي اداري (دو دوره)

 10/9/87 آرشيو

 9/82/ 17و 15 گزارش نويسي 

 16/9/82و  19و 18 مديريت اسناد

 26/9/82و 19و22 ارزشيابي اسناد 

 25/9/82و26و  23 علم آمار 

 30/9/82و24و23و22 اصول بايگاني مديريت اسناد 

 2/10/82و1 مرمت اسناد

(دو دوره)،  سازمان بنادر و دريا نوردي  قوانين و مقررات اسنادي
 قوه قضاييه نيروهاي ستادي (دو دوره)، 

 1392مهر  11و7سايپا آاشان  اصول بايگاني

مرآز آموزش و تحقيقات صنعتي (  اصول بايگاني و اصلاح گردش مكاتبات
 )92شهريور

 )92سازمان پايانه هاي شهرداري(مهر  بهينه سازي سيستم دبير خانه و گردش مكاتبات

   

    

    



    

    

    

    

   

    

   

  فعاليت هاي علمي و پژوهشي

   

  آتاب هاي تاليف شده 

  چاپ سازمان اسناد ملي  نايبيان آاشان بر اساس اسناد.         ·

  1383و  1384دوره هاي آموزشي سازمان اسناد وآتابخانه ملي         ·

  1385دوره هاي آموزشي سازمان اسناد وآتابخانه ملي          ·

  1386دوره هاي آموزشي سازمان اسناد وآتابخانه ملي          ·

  1387دوره هاي آموزشي سازمان اسناد وآتابخانه ملي         ·

  138 8ي سازمان اسناد وآتابخانه مليدوره هاي آموزش         ·

  1389راهنماي پودمان هاي آموزشي سازمان اسناد وآتابخانه ملي           ·

  (اينترانت سازمان و سايت سازمان) 1390هاي آموزشي سازمان اسناد و آتابخانه ملي  راهنماي پودمان         ·

  1391خانه ملي هاي آموزشي سازمان اسناد و آتاب راهنماي پودمان         ·

نامه و خدمات علمي و فرهنگي مرحوم ميرزا حسن رشديه، انجمن آثار  خاطرات ميرزا حسن رشديه، در مجموعه زندگي         ·

  1386مفاخر فرهنگي، آبان 

  همكاري در گزينش و باز نويسي و تنظيم و توضيح اسناد آتاب هاي منتشره زير:

   1382) بر اساس اسناد،چ اول 1313تا  1307وپا بر اساس قانون اعزام محصل (از سال اعزام دانشجويان ايراني به ار         ·

  دوجلد 1320احزاب سياسي ايران در دهه          ·



    1384اسناد احراب سياسي ايران (حرب توده ايران) دو جلد         ·

  1384روزنامه خاطرات ناصرالدين شاه،          ·

نظرات ميرزا حسن رشديه با تكيه بر دستنوشته هاي رشديه، اهدايي به آرشيو ملي. زير چاپ انتشارات زندگينامه، آراء و          ·

  سازمان)

  

   

    آتاب هاي ترجمه شده

   

  

   

  مقاله هاي تاليفي

  1386نوشت، انجمن آثار مفاخر فرهنگي. آبان نگاهي به زندگي ميرزا حسن رشديه با تكيه بر زندگي نامه خود          ·

   1389خود نوشته هاي رشديه در انقلاب مشروطيت، همايش انقلاب مشروطه در تبريز، مرداد          ·

نقش ادبيات شيعي در شكل گيري تشيع در آذربايجان و نقش آن در گسترش تشيع، همايش ملي سير تاريخي تشيع در          ·

  1390د بر منطقه اردبيل، مردادآذربايجان با تاآي

بررسي ريشه ها و بنيادهاي سياسي، اجتماعي، فرهنگي تشيع در آذر بايجان، همايش ملي سير تاريخي تشيع در          ·

  1390آذربايجان با تاآيد بر منطقه اردبيل، مرداد

  1389،چاپ  3نقش رشديه در انقلاب مشروطيت ،مزدك نامه          ·

  1390، چاپ 4انديشه هاي جديد غرب بر تحول امور خيريه (از مشروطه تا روي آار آمدن دولت رضاشاه)، مزدك نامه تاثير          ·

  1388، 3مدخل رشديه در دايرة المعارف فرهنگستان زبان و ادب فارسي شماره          ·

  بر اساس اسناد در مجله آهكشان1331بررسي جريان سي تير          ·

  .1382فهرست اسناد دوره صفوي در سازمان اسناد و آتابخانه ملي ايران، آتاب ماه، تاريخ، جغرافيا ، خرداد و تيرماه          ·

  .1381نگاهي به آرشيو و عملكرد آن، آتاب ماه، آليات. مهر و آبان          ·

  

   

  مقاله هاي ترجمه 



)، نشر دانش و فرهنگ، 1آسياي مرآزي: چهارصد سال تاريخچه مكان هاي مقدس مسلمين،جمشيد نامه(وقف در          ·
  1390تهران، آذر 

   

  

   

  طرح پژوهشي 

همكاري در طرح: تاريخچه جمعيت شير وخورشيدسرخ ايران، موسسه علمي آاربردي هلال احمر ايران، خاتمه طرح          ·

  .1387اسفند 

ن مرآز مطالعات و پژوهشهاي آسيا و اقيانوسيه  همكاري در طرح: تشكيل بانگ اطلاعات اسناد تاريخي جمعيت ايرا         ·

  . 1390آ وري ، خاتمه طرح آبان  وزارت علوم و فن

. خاتمه ساخت صد سال اخير تهران و مجموعه اقدامات امدادي انجام شدههمكاري در طرح: حوادث طبيعي و انسان         ·

  .1391طرح شهريور 

   

  

   

  مصاحبه 

   

  

   

  گزارش

    

   

   

  يادداشت 

    

   

   

  ساير 



    

   

    

  فعاليت هاي اجرايي و پژوهشي

  مسئوليت

  ) سمت هاي اجرايي از بدو استخدام تاآنون3

  آارشناس برنامه ريزي و بررسي اسناد و مدارك آشور         ·

  .1372لغايت سال  1371نويسي اسناد (مديريت طبقه بندي اسناد) از سال بندي و فهرستآارشناس طبقه         ·

  .1382لغايت سال  1372معاونت اداره آل خدمات آرشيوي سازمان اسناد ملي از سال          ·

ه و انتشار فهرست اسناد نخست وزيري، شامل: تهي 1382لغايت سال  1372مسئول ساماندهي آرشيو سازمان از سال          ·

ساماندهي اسناد معارف، اسناد وزارت آشور، اسناد ماليه، اسناد حج و اوقاف، اسناد وزارت امور خارجه، اسناد بلديه، 

  اسناد بيوتات سلطنتي.

  اد سازمان.مسئول اعمال سيستم آدينگ در بخش ميكروفيلم و تهيه بيش از دو ميليون صفحه ميكروفيلم اسن         ·

برگزاري بيش از ده نمايشگاه اسناد در سال وبه مناسبت هاي مختلف در مجموعه سازمان و خارج از آن چون: نمايشگاه          ·

مطبوعات، نمايشگاه بين المللي آتاب، نمايشگاه ايرانگردي و جهانگردي، سالگرد انقلاب اسلامي، دهه محرم، سالگرد انقلاب 

و شناساندن هرچه بيشتر  عت نفت، نهضت جنگل، گروههاي تاريخ دانشگاهها به منظور معرفي مشروطيت، ملي شدن صن

  سازمان. 

پس از ادغام، رياست مرآز آموزش علوم آتابداري و   ريزي آموزشي سازمان اسناد ملي ايرانسرپرست مديريت برنامه         ·

  . 1389تا  1382آرشيو سازمان اسناد و آتابخانه ملي از سال 

آموزشي آارشناسي اسناد و مدارك و علوم آتابداري و  -پودمان تخصصي 136تهيه، طراحي و اجراي بيش از   مسئول         ·

  اطلاع رساني در سازمان.

 4840آارشناسان و آارمندان سازمان با اعطاي بيش از  براي در هفت سطح icdl ريزي و برگزاري دوره هاي  مسئول برنامه         ·

  .1388لغايت  1384  نامه، اتمام دوره هاي مذآور از سالگواهي

   10/5/1389معاون اداره آل پژوهش، آموزش و انتشارات سازمان اسناد وآتابخانه ملي از          ·

  2/9/1390سرپرست اداره آل پژوهش و آموزش و انتشارات سازمان اسناد و آتابخانه ملي از          ·

  15/1/1391وزش و انتشارات سازمان اسناد و آتابخانه ملي از مديرآل پژوهش، آم         ·

   16/11/1391مدير آل اطلاع رساني آتابخانه ملي از          ·

   



  

   

  سردبير و مدير مسئول مجله 

   

  

   

  داوري مقالات

  پايان نامه   پژوهشي و - داوري مقالات همايش ها و سمينار ها، مجلات علمي

  دانشگاه پيام نور استان اردبيل –عضو آميته داوران همايش سير تاريخي تشيع در آذربايجان با تاآيد بر منطقه اردبيل      ·

  نقش و موقعيت سياسي و اجتماعي مناطق نمين و تالش در گسترش تشيع         ·

  شيعه در گذر زمان         ·

  تشيع در آذربايجاننقش خاندان شيخ صفي الدين اردبيلي در گسترش          ·

  نظري بر فراز و فرود سياست ديني و مذهب خاندان صفوي         ·

  جايگاه و وضعيت حكمراني واليان اردلان در دوره صفوي         ·

  1389عضو آميته داوري انتخاب مقالات هفته پژوهش سازمان در سال          ·

  1390ازمان در سال عضو آميته داوري انتخاب مقالات هفته پژوهش س         ·

  1391عضو آميته داوري انتخاب مقالات هفته پژوهش سازمان در سال          ·

  پژوهشي گنجينه اسناد -عضو آميته داوران مقالات مجله فصلنامه علمي         ·

   

  

   

  عضويت در انجمن ها و آميته هاي علمي 

  عضويت در آميته ها و مجامع تخصصي  )4

  عضو شوراي مديران معاونت اسناد         ·

  عضو آميته توسعه آموزش         ·

  عضو شوراي آموزش         ·



  عضو آميته راهبري آموزش از بدو تشكيل تاآنون         ·

  عضو شوراي عالي پژوهش         ·

  عضو آميته تخصصي آارگروه انتشارات         ·

  عضو شوراي انتشارات         ·

و سومين جشنواره هفته   عضو در آميته برگزاري اولين جشنواره هفته پژوهشي ومسئول برگزاري دومين         ·
  1391و1390و  1389پژوهش در سازمان در سال 

  عضو پيوسته انجمن ايراني تاريخ         ·

  عضو شوراي تحول اداري سازمان اسناد و آتابخانه ملي         ·

   

  

   

  نشست و همايش

  ايران و جنگ جهاني دوم         ·

  همايش ملي مباني نظري و فلسفه علم آتابداري         ·

  اي: مفهومي دستخوش تعابير متفاوت همايش پورتال آتابخانه         ·

  هاي دانشگاهي بررسي نقش وظيفه آتابخانه ملي در آتابخانه         ·

  آرشيو براي همه         ·

  ها و راهكارها آموزش و پژوهش تاريخ در ايران و آسيب         ·

  سير تاريخي تشيع در آذربايجان         ·

  »نقش آرشيوها در ادارات نوين آه در قالب همكاريهاي فرهنگي مالرو« سمينار آموزشي          ·

  المللي يادگيري الكترونيكي همايش بين         ·

   

  

   

  ساير 

   

  

   



   

  جوايز و تقدير نامه ها

  28/10/90تقدير نامه معاون پژوهش، برنامه ريزي و فناوري          ·

  1390سازمان  تقديرنامه پژوهشي از رئيس          ·

                  25/12/89تقديرنامه سرپرست اداره آل پژوهش و آموزش         ·

  27/12/82 – 27/11/86 – 20/12/84 – 27/11/86 – 30/11/87 – 10/12/88مدير آل پژوهش و آموزش تقديرنامه          ·

  8/5/87ريزي و فناوري  تقديرنامه سرپرست معاونت پژوهش، برنامه         ·

  21/3/82تقديرنامه مشاور سازمان و مدير اطلاع رساني اسنادي          ·

  1391ازمان اسناد وآتابخانه ملي آذر تقدير نامه پژوهشي از رئيس س         ·

  1392تقدير نامه از رئيس سازمان اسناد و آتابخانه ملي اسفند          ·

   

    

    

   ساير

    

    

   

    

   
   

    

    

 


