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چکیده
همان طور که بیلدز در سال 1880 گفته است: «مطمئن ترین راه براى 
نگه دارى صحیح کتاب ها و مجموعه هاى آرشیوى آن است که همانند 
در  ما  کودکان  اگر  که  همان گونه  کنیم.  رفتار  آن ها  با  خود  کودکان 
فضاى بسته  با هواى آلوده، بسیار گرم، سرد و مرطوب یا بسیار خشک 
باشند مطمئناً بیمار خواهند شد، کتاب ها و مجموعه هاى آرشیوى نیز 
در این شرایط آسیب خواهند دید». در این مقاله نویسنده توصیه هایى 
کتابخانه اى  و  آرشیوى  مجموعه هاى  نگه دارى  و  حفظ  خصوص  در 
ارائه مى دهد. این توصیه ها برگرفته از پیشنهادهایى است که مرکز 
مشاوره و نگه دارى انگلستان در ارتباط با حفاظت از مجموعه ها ارائه 
داده است. این دستورالعمل نقطۀ شروعى براى همه مؤسساتى است 
که کتابخانه ها و مجموعه هاى آرشیوى را مدیریت و نظارت مى کنند.

حفاظت و نگه دارى، کتابخانه ها، آرشیوها، مجموعه هاى آرشیوى.



فصلنامه آرشیو ملی، شماره ۱۰
217

  ژ

حفاظت و نگه داری اصولی از کتابخانه و مجموعه های آرشیوی۱

آلیسون واکر | ترجمه: فریماه باقرى2

نگه دارى چیست؟
و  تخریب  از  جلوگیرى  براى  مالى  و  فنى  مسائل  مدیریت  به معناى  نگه دارى  و  حفاظت 
افزایش  و  آن ها  قراردادن  در  دسترس  همچنین  و  آرشیوى  مجموعه هاى  و  منابع  از بین رفتن 
طول عمر بیشتر براى مجموعه هاست (Eden et al, 1988). عملیات حفظ و نگه دارى اصولى، به 
میزان قابلِ توجهى طول عمر مفید مجموعه ها را افزایش مى دهد و معمولاً مقرون به صرفه تر از 

اقداماتى است که پس از آسیب دیدن مجموعه، براى ترمیم آسیب ها انجام مى شود.
علل بیرونى تخریب مجموعه ها موارد زیر را شامل مى شود:

- بایگانى یا جابه جایى نامناسب؛
- سرقت یا تخریب؛

- آتش سوزى و سیل؛
- آفت ها؛
- آلودگى؛

- نور؛
- درجه حرارت و رطوبت نسبى نا مناسب.

به طور طبیعى تخریب مجموعه به دلیل عمر یا قدمت آن ها صورت مى گیرد، اما مى توان 
با به حداقل رساندن اثرات علل بیرونى ذکرشده میزان تخریب را به طور قابل تِوجهى کم کرد. 

۱. این مقاله ترجمه ای است از:
  Basic preservation for library

 and archive  collections
برگرفته از:

https://www.bl.uk/aboutus/
stratpolprog/collectioncare/.../
basic_preservation.pd

۲. کارشناسی مدیریت اسناد، 
کارشناس مسئول گروه اطلاع رسانی 

اداره کل خدمات آرشیوی؛

fari_baghery@yahoo.com 
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هر علت را باید به صورت جداگانه بررسى کرد؛ اما گاهى این تخریب ها با هم صورت مى گیرند؛ 
براى مثال: حرارت نامناسب و رطوبت نسبى مى تواند خطر ابتلا به آفات را افزایش دهد. بایگانى 

نامناسب نیز مى تواند احتمال آسیب ناشى از آتش سوزى و سیل را بیافزاید.
براى  از آنجایى که  گرفت.  نظر  در  نیز  را  مجموعه ها  ماهیت  و  جنس  باید  میان  این  در 
ممکن  نامناسب  رطوبت نسبى  و  دما  پارچه،  یا  و  پوست  جنس  از  منابع  یا  اسیدى  کاغذهاى 
است اثرات جدى تر و سریع ترى نسبت به سایر مواد داشته باشد باید براى ایمنى و حفاظت 
و نگه دارى آن ها، همۀ خطرات ناشى از ماهیت مواد را که مى توانند روى مجموعه هاى اثر 

بگذارد، تعیین و کنترل کنید.

جابه جایى و نگه دارى
به منظور تأمین و گسترش محیط ایده آل مواد کتابخانه اى و آرشیوى، آموزش دوره اى براى 
همه کارکنان و کاربران و آشنایى با روش هاى حمل و نقل و جابه جایى مناسب مجموعه، از 
اهمیت خاصى برخوردار است. ضمن اینکه کاربران آن مجموعه، باید وسایل کمکى مجهز و 
تجهیزات ضرورى در اختیار داشته باشند. اگر کاربران نتوانند آموزش ببینند، پرسنل باید آمادگى 
کمک رسانى در مواردى که اشتباهى پیش آمده باشد را داشته باشند و مشکل را حل کنند. 
از دستورالعمل مرکز مشاوره براى حفظ و نگه دارى منابع کتابخانه اى و آرشیوى مى توان از 

توصیه هایى با جزئیات بیشتر استفاده شود.
آرشیو مناسب و صحیح مى تواند از خطر آلودگى، آفت، رشد کپک، نفوذ آب و جرقه هاى 
الکتریکى جلوگیرى کرده یا حداقل این خطرات را کاهش دهد و سلامت مجموعه را تأمین 

کنند.
قفسه بندى ها باید از مواد عایق و متناسب با اندازة محتویات قفسه ها باشد. محافظ ها مثل 
جعبه ها، پوشه ها و پاکت ها باید از مواد مناسب آرشیو یا از جنس پلى استر بوده و براى شناسایى 
مى توان  از  بیشتر  جزئیات  از  استفاده  و  توصیه  براى  شوند.  برچسب گذارى  محتویات  واضح 
و  آرشیوى  منابع  بایگانى  کتابخانه اى،  لوازم  نگه دارى  و  حفظ  مشاوره  مرکز  دستورالعمل 
کتاب هاى آسیب دیده استفاده کرد. همچنین محیط آرشیو باید تمیز باشد و منابع آرشیوى باید 

به طور منظم طبق برنامه زمانبندى شده نظافت شوند.
گرد و خاك باعث آسیب دیدن مجموعه مى شود. گرد و خاك ممکن است حاوى آلاینده ها 
و بستر مناسب رشد کپک، آلودگى و آفات باشد. نباید هیچ رطوبتى در نزدیکى مجموعه هاى 
کتابخانه ها و آرشیوها باشد. کتاب ها باید با یک برس نرم و در جهت خارج از شیرازه کتاب ها 
مکنده  و  نرم  برس  مناسب،  فیلتر  با  مخصوص  جاروبرقى  از  است  بهتر  شوند.  گردگیرى 
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قابل تِنظیم استفاده شود. اگر کتاب یا سند آلوده به گرد و خاك، کپک و قارج باشد، باید از 
تجهیزات حفاظتى مانند دستکش و ماسک استفاده شود. تمیزکردن کتاب ها و مدارك و شیوع 
قارچ و کپک در کتابخانه و مجموعه هاى آرشیوى بسیار مهم است و براى جزئیات بیشتر باید 

از دستورالعمل مرکز مشاوره حفظ و نگه دارى ، استفاده کرد1.

سرقت و تخریب
امنیتى  روش هاى  آرشیوى،  مراکز  و  کتابخانه ها  در  موجود  مجموعه هاى  شرایط  به  توجه  با 
دسترسى  یا  جارى  آزاد،  دسترسى  در  مجموعه  یک  است  ممکن  مثال:  براى  است؛  متفاوت 
محدود باشد و یا حتى در یک اتاق بسته نگه دارى شود. 5454:2012 پى.دى. در این خصوص 
یک  داراى  حداقل  باید  آرشیو  محل  مى دهد.  ارائه  را  توصیه شده  استاندارهاى  از  مجموعه اى 

زنگ خطر و در و پنجره هاى مجهز به دزدگیر باشد2.

آتش سوزى و سیل
آسیب و تخریب ناشى از آب و آتش اغلب در زمانى که آتش در حال مهار شدن است با هم 
اتفاق مى افتد. معمولاً خاموش کردن آتش با آب، منجر به آسیب دیدن مجموعه با آب مى شود. 
برنامه ریزى هاى کلان، خسارات ناشى از حوادث اضطرارى براى مجموعه ها را به حداقل ممکن 
مى رساند. برنامه ریزى ها باید بتوانند واکنش سریع و مؤثر ایجاد کنند و اولویت ها و فرایندهاى 
نجات مجموعه را تنظیم کنند. برنامه ریزى حوادث اضطرارى کارآمد، باید بتواند همکارى هاى 
بین  سازمان ها را نیز پیش بینى کند  و از خدمات اضطرارى و امکانات نجات، اطمینان حاصل 
کند. همچنین در داخل سازمان به همکارى بین مدیران مجموعه و مدیران فنى نیاز است 
این  عادى  حالت  در  لزوماً  که  مختلف  بخش هاى  بین  احتمالى  خدمات رسانى  و  هماهنگى  و 
همکارى به این صورت نبوده است را مى طلبد. برنامه ها باید به صورت جمعى و دوره اى تمرین 

و به صورت آزمایشى اجرا و حتى اگر لازم باشد بازنگرى و اصلاح شوند.
کارکنانى که براى این منظور مشخص شده اند باید با روش هاى آموزشى صحیح تربیت 
شوند و تمام فرایند ها و سوابق و مدارك به طور دقیق و منظم بررسى و به روزرسانى شوند. 
اثربخشى  از  اطمینان  و  تأیید  براى  مفیدى  روش  فوریتى ،  و  اضطرارى  دورهاى  تمرین هاى 

فراخوان زمان و مکان حادثه هستند.
در بسیارى از موارد، بازسازى آسیب هاى ناشى از آب را مى توان در محل انجام داد؛ براى 
مثال: کتابى که به طور کامل با آب آسیب دیده است را مى توان صاف نگه داشته و با یک پنکه 
برقى که باد خنک بین صفحات بزند، خشک کرد. این کار بهتر است در یک کانال پلاستیکى 

۱. برای کسب اطلاعات بیشتر به منابع زیر 
مراجعه کنید: 

- Adcock, E., ed., IFLA 
Principles for the Care and 
Handling of Library Material, 
Paris: IFLA-PAC, 1998 www.
ifla.org/VI/4/news/pchlm.pdf.
- Cleaning books and 
documents, London: 
Preservation Advisory Centre 
www.bl.uk/blpac/pdf/clean.pdf.
- Library and archive storage 
furniture, London: Preservation 
Advisory Centre www.bl.uk/
blpac/pdf/storage.pdf. 
- Mould outbreaks in library and 
archive collections, London: 
Preservation Advisory Centre
www.bl.uk/blpac/pdf/mould.
pdf. 
- PD 5454:2012 Guide for 
the storage and exhibition of 
archival materials, London: 
British Standards Institution, 
2012. 
- Using library and archive 
collections, London: 
Preservation Advisory Centre 
www.bl.uk/blpac/pdf/handling.
pdf.

۲. برای کسب اطلاعات بیشتر به منابع زیر 
مراجعه کنید: 

- Adcock, E., ed., IFLA 
Principles for the Care and 
Handling of Library Material, 
Paris: IFLA-PAC, 1998 www.
ifla.org/VI/4/news/pchlm.pdf.
- Cleaning books and 
documents, London: 
Preservation Advisory Centre 
www.bl.uk/blpac/pdf/clean.pdf.
- Library and archive storage 
furniture, London: Preservation 
Advisory Centre www.bl.uk/
blpac/pdf/storage.pdf.
- Mould outbreaks in library and 
archive collections, London: 
Preservation Advisory Centre 
www.bl.uk/blpac/pdf/mould.
pdf.
- PD 5454:2012 Guide for 
the storage and exhibition of 
archival materials, London: 
British Standards Institution, 
2012.
-Using library and archive 
collections, London: 
Preservation Advisory Centre 
www.bl.uk/blpac/pdf/handling.
pdf.
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باد انجام شود. بهتر است مدارکى که خیلى خیس هستند را اول در شرایط یخ زدن قرار داد؛ 
سپس براى خشک کردن با هوا یخ زدایى شوند. نکته قابل اِهمیت اینکه کتاب ها یا مجموعه هاى 
آرشیوى باید در 48 ساعت اولیه پس از وقوع سیل، خشک یا فریز شوند زیرا قارچ و کپک در 
این فاصله زمانى رشد مى کند. البته براى مجموعه هایى با جنس متفاوت، باید از روش هاى 
دیگرى استفاده کرد. مثلاً مدرکى که به خاك رس آغشته شده، باید با بلوك هاى خاك، خشک 
شود؛ کاغذ هاى مجموعه هنگامى که خیس است از هم جدا نشوند و ریزفیلم خیس باید در یک 

سطل آب تمیز نگه دارى شود تا در زمان مناسب براى متخصص ترمیم ارسال شود1.

آفات
از  ناشى  آسیب  اما  برسانند.  آسیب  مجموعه ها  به  مى توانند  پرندگان  و  جوندگان  حشرات، 
خسارت حشرات از همه شایع تر است. در انگلیس هجوم عظیم حشرات بسیار کم و محدود 
مناسب  برنامه ریزى هاى  است.  شایع  مى زنند  مجموعه ها  به  که  خسارت هایى  اما  است، 
مدیریتى براى پیشگیرى ورود آفات به محیط مخازن با پایش آن ها و انجام اقدامات کنترل 
مناسب طراحى شده است. مى توان از نوارهاى چسبناك براى شناسایى و از بین بردن حشرات 

استفاده شوند2.

آلودگى
آلودگى هایى  که به شکل ذرات ریز به مجموعه ها خسارت وارد مى کنند، ممکن است از طریق 
آرشیوها  و  کتابخانه  وارد  ساختمانى،  مصالح  و  صنعتى  اماکن  خیابان ها،  مثل  بیرونى  عوامل 
شوند. گرد و خاك و دوده معمولاً در اثر عوامل داخلى، مثل سیگارکشیدن یا پخت وپز ایجاد 

مى شوند.
آلودگى هاى گازى ممکن است از همان منابع موجود در کتابخانه یا آرشیوها ایجاد شوند 
و یا ممکن است از فعل و انفعالات شیمیایى کتابخانه هاى چوبى یا انواع خاصى از رنگ ها 

ایجاد شوند.
مخازن  محوطه  وارد  که  هوایى  ورودى  مى توان  آلودگى  این  ورود  از  جلوگیرى  براى 
مى شوند را فیلترکرد بدین وسیله مى توان از مجموعه ها محافظت کرد و حتى اگر فیلتر کردن 
امکان پذیر نبود، با استفاده از درزگیرهاى پنجره ها و درها مانع از ورود آلودگى هاى خارجى شد.
همچنین باید آلودگى هاى داخل محوطه مخازن به حداقل رسانده شود. استفاده از جعبه هاى 

۱. برای کسب اطلاعات بیشتر به منابع زیر 
مراجعه کنید: 

-Disaster preparedness and 
response (list of online 
resources), Conservation Online 
http://cool.conservation-us.org/
bytopic/disasters.
- McllWaine, J. IFLA disaster 
preparedness and planning: a 
brief manual, Paris: IFLA PAC, 
2006 
http://archive.ifla.org/VI/4/
news/ipi6-en.pdf.
- Mould outbreaks in library and 
archive collections, London: 
Preservation Advisory Centre 
www.bl.uk/blpac/pdf/mould.
pdf.
-Salvaging library and 
archive collections, London: 
Preservation Advisory Centre 
www.bl.uk/blpac/pdf/salvage.
pdf.
- Selected resources on disaster 
management, IFLA PAC 
http://archive.ifla.org/VII/s19/
usefulresrcs.htm.

۲. برای کسب اطلاعات بیشتر به منابع زیر 
مراجعه کنید:

- Managing pests in paper-
based collections, London: 
Preservation Advisory Centre 
www.bl.uk/blpac/pdf/pests.pdf. 
- Pest management (list of online 
resources), Conservation Online 
http://cool.conservation-us.org/
bytopic/pest. 
- Pinniger, D., Pest management: 
a practical guide, Cambridge: 
Collections Trust, 2009.
- Pinniger, D., Pest management 
in museums, archives and 
historic houses, London: 
Archetype Publications, 2001.
- Pinniger, D. and Winsor, P., 
Integrated pest management: a 
guide for museums, libraries and 
archives, London: Museums and 
Galleries Commission, 1998.
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چوبى محافظ و مناسب آرشیوى، به طور قابل تِوجهى از آلودگى ها جلوگیرى مى کند1.

نور
برخى از مجموعه ها اگر در معرض نور قرار گیرد؛ جوهر و رنگدانه هاى آن ها کم رنگ مى شوند 
و باعث کهنگى و شکنندگى کاغذ و یا پارچه و چرم مى شود؛ براى مثال: مى توان از زرد شدن 
رنگ روزنامه اى که در نور مستقیم نور خورشید و یا نور مصنوعى قرار مى گیرد با روزنامه اى که 
در معرض نور نبوده است، نام برد. زرد شدن کاغذ آسیب عمده و غیرقابل بِازگشت خواهد بود 

که باید مورد تِوجه قرار گیرد.
 انواع نورها آسیب زننده هستند اما اشعه یو.وى. به مجموعه آسیب کلى وارد مى کند. با 
که  چیزى  هر  یا  و  پرده ها  از  استفاده  با  یا  پنجره ها  روى  یو.وى.  ضد  نازك  پرده  یک  نصب 
مانع عبور نور شود، همچنین با قرار دادن فیلتر هاى ضد یو.وى. روى نورهاى مصنوعى  و یا با 
خاموش کردن چراغ ها زمانى که از محیط استفاده نمى شود و با نگه دارى مدارك در جعبه ها، 
مى توان آسیب ها را به حداقل رساند. در نمایشگاه ها یا سایر مکان هاى مشابه، سطح نور باید 
اندازه گیرى و کنترل شوند. براى کسب اطلاعات بیشتر باید به دستورالعمل راهنماى نمایش 

منابع آرشیوى و کتابخانه اى مرکز مشاوره حفظ و نگه دارى مراجعه شود2.

حرارت و رطوبت نسبى
رطوبت نسبى یک نسبت است و به صورت درصد بیان مى شود. رطوبت، میزان بخار آب موجود 
در مقدار مشخصى از هواست که در مقایسه با بیشترین مقدار بخار آب در همین حجم هوا در 
هر دما و فشار معین مى تواند وجود داشته باشد. زمانى که رطوبت صد در صد باشد هواى گرم، 
رطوبت را بیشتر در خود نگه مى دارد. در هواى سرد، رطوبت نسبى کمتر خواهد بود. بنابراین 
از آنجایى که رطوبت نسبى به دماى هوا بستگى دارد، این دو فاکتور باید با هم در نظر گرفته 

شوند.
براى حفظ و نگه دارى کتابخانه و مجموعه هاى آرشیوى کنترل دما و رطوبت نسبى بسیار 
حائز اهمیت است، زیرا میزان رطوبت و دماى نامناسب باعث آسیب قابل  مِلاحظه  به مدارك 
کتابخانه و مجموعه هاى آرشیوى مى شود. گرما و حرارت سرعت تخریب را افزایش مى دهند. 
سرعت واکنش هاى شیمیایى تقریباً با هر ده درجه افزایش دما، دو برابر مى شود. رطوبت نیز 
واکنش هاى شیمیایى در مواد را سرعت مى بخشد و هنگامى که درجه حرارت هم بالا برود، 

زمینۀ رشد قارچ ، کپک و فعالیت حشرات را فراهم مى کند.
در زمستان ساختمان هایى که به صورت مرکزى گرم مى شوند و رطوبت به شدت کاهش 

۱. برای کسب اطلاعات بیشتر به منابع زیر 
مراجعه کنید:

- Hatchfield, P. B., Pollutants 
in the museum environment: 
practical strategies for 
problem solving in design, 
exhibition and storage, 
London: Archetype, 2002.
- Tetreault, J. Airborne 
pollutants in museums, 
galleries and archives, Ottowa: 
Canadian Conservation 
Institute, 2003.
<?>  - Guidance for 
exhibiting archive and library 
materials, London: National 
Preservation Office 
w w w. b l . u k / b l p a c / p d f /
exhibition.pdf.
- PD 5454:2012 Guide for 
the storage and exhibition 
of archival materials 6.13 
Lighting, London: British 
Standards Institution, 2012.
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مى یابد و یا آب و هواى خیلى خشک، باعث خشک شدن و شکنندگى برخى از منابع کتابخانه اى 
و آرشیو مى شوند. نوسان دما و رطوبت از عوامل تخریب است. منابع کتابخانه اى و مجموعه هاى 
دما  فصلى  و  روزانه  تغییرات  با  منابع  این  مى کنند.  آزاد  و  جذب  به راحتى  را  رطوبت  آرشیوى 
را  تخریب  بعُدى  چند  تغییرات  این  مى دهند.  نشان  واکنش  انقباض  و  انبساط  با  رطوبت،  و 
افزایش مى دهد و منجر به تغییرات قابل مِلاحظه اى مثل تاب برداشتن کاغذ، از بین رفتن جوهر، 
چروکیدگى و خمیدگى جلدها و ترك خوردگى عکس ها مى شود. این قبیل تغییرات را مى توان با 
استفاده از فضاهاى ذخیره سازى و یا قراردادن با فاصله کتاب ها از یکدیگر به طور موقت بایگانى 
کنیم تا از بى ثباتى برخى از منابع جلوگیرى شود. 5454:2012 پى.دى. مطالعۀ پارامترها براى 

آرشیو کتابخانه و مجموعه هاى آرشیوى چنین پیشنهاد مى کند:
- 13 تا20 درجه سانتى گراد.

- 35 تا60 درصد رطوبت نسبى1.

حفاظت و نگه دارى
از  حفاظت  است.  امکان پذیر  مداخله اى  روش  به واسطه  قدیمى  آثار  از  نگه دارى  و  حفاظت 
در  پیشگیرانه  روش هاى   باشد.  نگه دارى  و  حفظ  برنامه  مهم  خصوصیات  از  باید  مجموعه ها 
قوانین  مراقبت و با هماهنگى و طبق  باید با  مشخص شوند. عمل حفاظت  باید  مرحله اول 
مشخص انجام شود تا یکپارچگى و سندیت آثار حفظ شود. این عمل باید به دقت تحت نظر 
باشد و فقط با مشورت از کارشناسان کتابدارى و آرشیوى به عنوان یک قانون کلى، حداقل 
مداخله براى حمایت و تثبیت مدارکى که ارزش آثار هنرى دارند، استفاده شود. در طول دوره 
حفاظت، فنون و مواد استفاده شده نباید به مجموعه آسیب بزند. تمام موادى که در نگه دارى 
کتابخانه و مجموعه هاى آرشیوى استفاده مى شوند باید کیفیت مناسب آرشیوى داشته و نباید 

حاوى موادى باشد که به آثار آسیب مى زنند و باید دوام طولانى مدت داشته باشند.
حفاظت یک عمل تخصصى است و نباید به وسیلۀ افراد غیرمتخصص انجام شود. کتابخانه 

یا آرشیوى که فاقد کارکنان متخصص است باید اقدام به استخدام کارکنان متخصص کند2.

۱. برای کسب اطلاعات بیشتر به دستورالعمل 
مرکز  آرشیوی  محیط  و  کتابخانه  مدیریت 

مشاوره حفظ و نگه داری مراجعه شود:
 Managing the library and
 archive environment, London:
Preservation Advisory Centre
 www.bl.uk/blpac/pdf/
environment.pdf.
- PAS 198: 2012 Specifications 
for managing environmental 
conditions for cultural 
collections, London: British 
Standards Institution, 2012.
- PD 5454:2012 Guide for 
the storage and exhibition of 
archival materials, London: 
British Standards Institution, 
2012.
۲. برای کسب اطلاعات بیشتر به منبع زیر 

مراجعه کنید: 
- Guidelines for choosing and 
working with a conservator, 
London: Icon, 2006 
www.conservationregister.
com/picon-
workingwithaconservator.asp.
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