
 تعالی بسوِ

 1 ضویوِ

 اخشاییی  دستگاّْای 07/2/39 هَسخ 4477/39/272 شواسُ هظَتِ الٌتشًٍیٌی خذهات تَسؼِ ًاهِ آییي 2 هادُ اخشای ساستای دس    

 سیاصهاى . ًوایٌیذ  هٌتشش هشتَط دستگاُ دسگاُ دس ػوَم دستشسی تشای ٍ تْیِ 0939 سال پایاى تا حذاًثش سا خَد خذهات شٌاسٌاهِ هٌللٌذ

 هٌظیَس  تیذیي . داسد تشػْذُ سا خذهات ٍاحذ پٌدشُ دس آى اسائِ ٍ خذهات شٌاسٌاهِ هستٌذات تشسسی ٍظیلِ ًیض ًشَس سیضی تشًاهِ ٍ یشیتهذ

 .گشدد هی اسسال هزًَس ًاهِ آییي اخشای ٍ تٌویل تشای صیش ششح تِ خذهات شٌاسٌاهِ استاًذاسد كشم

 اجرایی دستگاُ خذهت شٌاسٌاهِ فرم

 هلی ًتاتخاًِ ٍ اسٌاد ساصهاى: اخشایی دستگاُ ًام خذهت ُدٌّذ اسائِ -0
 

 :هادس دستگاُ ًام
 

 )شاپا(ی ایشاىالوللی پیایٌذّا شواسُ استاًذاسد تیيطذٍس  خذهت ػٌَاى -2

 

شمارٌ   ISSN (International Standard Serial Number))شاپا(الوللی پیایٌذّا شواسُ استاًذاسد تیي خذهت ششح -9

تهيٍ شدٌ ي براي متمايس ومًدن وشريات  ISO 3297 المللي استاودارد بيه بٍ فردي است كٍ بر اساسمىحصر 

 .ريد سراسر جهان صرف وظر از محل وشر، زبان يا رساوٍ )محمل يا فرمت( آوها بٍ كار مي ادياري در
  خذهت شٌاسِ -7

 

 ؟G2G     G2B     ؟G2C       خذهت ًَع -5

 تشاًٌشی     تؼاهلی     سساًی اعلاع      خذهت هشحلِ -2

 گشی تظذی     حاًویتی      خذهت هاّیت -4

 سٍستایی     شْشی     استاًی     ای هٌغوِ     هلی     خذهت سغح -8

 دستشسی ًحَُ -3

 تِ شْشًٍذاى كؼلی

 :عشین اص  خذهت

 ّوِ هشاحل ؿیش الٌتشًٍیٌی است.    

 استدسخَ هشحلِ دس
 خذهت

 تواس هشًض یا گَیا تللي     الٌتشًٍیٌی    
 ًَتاُ پیام   

 ّوشاُ تللي    
  پیشخَاى دكاتش    

 شواسُ هشاسداد ٍاگزاسی خذهات تِ دكاتش پیشخَاى:

 پیشخَاى دكاتش هشاتِ ػٌاٍیي   
اص عشین سایت ساصهاى ٍ ػضَیت دس ساهاًِ سایش :     

 شاپا

   

    



 تَلیذ هشحلِ دس
 تخذه

 تواس هشًض یا گَیا تللي     الٌتشًٍیٌی    
 ًَتاُ پیام   

 ّوشاُ تللي    
  پیشخَاى دكاتش    

 شواسُ هشاسداد ٍاگزاسی خذهات تِ دكاتش پیشخَاى:
 

 پیشخَاى دكاتش هشاتِ ػٌاٍیي   
اص عشین تشسسی كشم ّای ثثت ًام شذُ دس ٍب سایش :     

 سالی اص عشین پست ٍتشسسی  كشهْای اس سایت ساصهاى
 تواس هشًض یا گَیا تللي     الٌتشًٍیٌی     خذهت اسائِ دسهشحلِ

 ًَتاُ پیام   
 ّوشاُ تللي    
  پیشخَاى دكاتش    

 شواسُ هشاسداد ٍاگزاسی خذهات تِ دكاتش پیشخَاى:
 

 پیشخَاى دكاتش هشاتِ ػٌاٍیي   
 

ثت شاپا ایداد شاپا دس ساهاًِ هلی شاپا ٍ ث سایش    
ٍ اسسال اتلاؽ شاپا تِ  ISSNدس پایگاُ تیي الوللی 

 اهتیاص هشتَط طاحةپست الٌتشًٍیي 

 

 پیگیشی هشحلِ دس
 خذهت

 تواس هشًض یا گَیا تللي     الٌتشًٍیٌی    
 ًَتاُ پیام   

 ّوشاُ تللي    
  پیشخَاى دكاتش    

 شواسُ هشاسداد ٍاگزاسی خذهات تِ دكاتش پیشخَاى:
 

 پیشخَاى دكاتش هشاتِ ػٌاٍیي   
 

 ( ٍ ساهاًِ شاپا)اص عشین ایویل ، سایش    
 

 تشای لاصم هذاسى -07
 :خذهت اًدام

 
 
 

تشای ًششیات چاپی ًِ یي یا چٌذ شواسُ اص آًْا  هٌتشش شذُ اًذ اسسال هذاسى صیش تِ آدسس پستی هشًض هلی 0
 شاپا الضاهی است: 

 هشتَط تِ ًششیات چاپی هَخَد دس ساهاًِ شاپا  ست شاپادسخَا كشم  تٌویل دسیاكت ٍ -
 یي ًسخِ اص آخشیي شواسُ ًششیِ، اسسال-

  .ت(ًپی شٌاسٌاهِ طاحة اهتیاص )اگش طاحة اهتیاص شخض حویوی اس-

 تشای ًششیاتی ًِ دس هشحلِ پیش اص اًتشاس ّستٌذ: -2



 تٌویل كشم هشتَط تِ ًششیِ چاپی ًِ ٌَّص هٌتشش ًشذُ است - 
 لحام تظَیش هشتَط تِ هدَص ًششیِا-
 الحام عشح سٍی خلذ ًْایی-
 الحام ص. شٌاسٌاهِ ًششیِ -

اسسال ایي هذاسى ّوگی اص عشین ساهاًِ شاپا اهٌاًپزیش است. لاصم تِ رًش است ًِ شواسُ شاپایی ًِ دس هشحلِ 
حذاًثش تا شش هاُ پس  پیش اص اًتشاس تِ ًششیِ تخظیض پیذا هی ًٌذ هَهت است ٍ دسخَاست ًٌٌذُ هَظق است

 اص اًتشاس ًششیِ ًسخِ چاپی ًششیِ سا خْت هغؼی شذى تِ ایي هشًض اسسال ًوایذ.

 ًششیات آًلایي یا لٌتشًٍیي -9
 تٌویل كشم شواسُ سِ هشتَط تِ ًششیِ آًلایي -

 اسسال ًششیِ اص عشین ساهاًِ -

 

 خذهت تؼذاد آهاس -00
 (سال-هاُ-سٍص)گیشًذگاى

 ًلش دس سال 427-ًلش دس هاُ 27-ًلش دس سٍص 9

 اسایِ صهاى هذت -21

 :خذهت

 سٍص ًاسی 07

 تذٍى هحذٍدیت تَاتش -09

 ًیاصی تِ هشاخؼِ حضَسی ًیست هشاخؼِ تؼذادتاس -07

 اسایِ ّضیٌِ -05
 خذهت تِ (سیال)خذهت

 گیشًذگاى

 تاًي( ّا)حساب شواسُ (هثالؾ)هثلؾ

  سایگاى

  

  

 ٍ دهین آدسس -02
 ٍب دس خذهت نهستوی
 :سایت

http://www.nlai.ir/Default.aspx?tabid=2946 

 ػٌاٍیي -04
 :خذهت كشایٌذّای

 
 
 

 استلادُ تشای طلاحیت ٍاخذ اكشاد دستشسی تشهشاسی -0
 شذُ اسائِ سشٍیس اص

2- 

 اكشاد تَسظ ٍب عشین اص دسخَاست كشم اسسال -2
 هتواضی

4- 

 تَسظ ًٌٌذگاى دسخَاست ششایظ تشسسی -9
 ًتاتخاًِ ىًاسشٌاسا

8- 

 -3 ایویل عشین اص تشسسی ًتایح اػلام -7

 استلادُ تشای طلاحیت ٍاخذ اكشاد دستشسی تشهشاسی -5
 شذُ اسائِ سشٍیس اص

07- 



هَاًیي ٍ هوشسات -21

 هشتَط:

0-  7- 

2- 5- 

9- 2- 

 تا خذهت استثاط -21

ّا  ساهاًِ سایش

 دس( اعلاػاتی تاًٌْای)

 ساهاًِ رًشًام تا) دستگاُ

 (اعلاػاتی ًيتا ای

 هَسدتثادل كیلذّای دیگش ّای ساهاًِ ًام
 
 

 استؼلام الٌتشًٍیٌی استؼلام
 ؿیش

ظ الٌتشًٍیٌی
تشخ

 o
n

lin
e

 

دستِ
ی

ا
 

(
B

atch
) 

     

     

     

     

     

 تا خذهت استثاط-12

 ّا ساهاًِ سایش

 دس( اعلاػاتی تاًٌْای)

 تا)دیگش دستگاّْای

 تاًي ای ساهاًِ امرًشً

 (اعلاػاتی

 دستگاُ ًام
 دیگش

 ّای ساهاًِ ًام
 دیگش دستگاُ

 كیلذّای
 هَسدتثادل

 استؼلام
 الٌتشًٍیٌی

 استؼلام اگش
 :است ؿیشالٌتشًٍیٌی

 خَد تَسظ استؼلام   

 .شَد هی اًدام دستگاُ
 
 هشاخؼِ تَسظ استؼلام   

 .شَد هی اًدام ًٌٌذُ

ظ
تشخ

 o
n

lin
e

 

دستِ
ی

ا
 

(
B

atch
) 

هشًض تیي 

 ISSNالوللی 

    

     

     

     

 ّای ضشٍست رًش -12

 :حضَسی اخؼِهش

  

  

  

  

 :  ًاس خشیاى ًوَداس -22
 
 
 
 
 
 
 

 



 تٌویل خاًَادگی ًام ٍ ًام
 :كشم ًٌٌذُ

 :هشتَط ٍاحذ :الٌتشًٍیي پست :تللي
 

 
 .شَد هی تٌویل ًشَس سیضی شًاهِت ٍ هذیشیت ساصهاى تَسظ كیلذ ایي        

 خذهت شٌاسٌاهِ در هٌذرج عٌاٍیي تَضیح

ِ  سیسیتوْای  ایی  دٍلیت  ًاسًٌاى ٍ هشاخؼیي تیي تؼاهلات دس ًِ است كشایٌذّا اص ای هدوَػِ: خذهت  اًدیام  تیشای  خیذهت  ًٌٌیذُ  اسائی

 .دّذ هی سٍی هشاخؼیي دسخَاست

  خذهت دٌّذُ اسائِ ػٌَاى تِ... .ٍ ًْاد/هَسسِ/ششًت/ساصهاى ًام :اجرایی دستگاُ ًام

 اخشایی دستگاّْای هاكَم دستگاُ ػٌَاى تِ.... ٍ ًْاد/هَسسِ/ششًت/ساصهاى ًام :هادر دستگاُ ًام

ُ  هویام  تالاتشیي تأییذ تِ آًْا تؼذاد ٍ ػٌاٍیي ًِ است ؿیشالٌتشًٍیٌی ٍ الٌتشًٍیٌی خذهات ًلیِ اص كْشستی شاهل: خذهت عٌَاى  دسیتگا

 .شذ خَاّذ دادُ اختظاص ٌتای ًذ خذهت ّش تِ ٍ تَدُ خذهات استاًذاسد ػٌاٍیي هٌضلِ تِ شذُ اػلام خذهات اٍیيػٌ. تاشذ سسیذُ

 .تاشذ هی خذهت اص ًاهل تؼشیق يی شاهل :خذهت شرح

ِ  ػٌیَاى  تِ ٍ شَد هی دادُ اختظاص خذهت تِ ًشَس سیضی تشًاهِ ٍ هذیشیت ساصهاى تَسظ ًِ ًذیٌتایی :خذهت کذ   اص خیذهت  شٌاسی

 .شذ خَاّذ استلادُ پس ایي

ُ  خیذهت  ، (G2C)هشدم تِ اخشایی دستگاُ خذهت اسائِ ًَع اص خذهت ًِ ایي حسة تش: خذهت ًَع ِ  اخشاییی  دسیتگا ُ  تی  اخشاییی  دسیتگا

 .شَد هی تاشذ،تؼشیق( G2B) ًاس ٍ ًسة تِ اخشایی دستگاُ خذهت ،(G2G)دیگش

  :خذهت هرحلِ

 تاشذ هی ًاس اًدام صهاى ٍ خذهت،ّضیٌِ اسائِ ًحَُ تِ ساخغ اعلاػاتی شاهل ًِ خذهتی: رساًی اطلاع. 

 تاشذ هی خذهت دسیاكت ٍ اسسال الٌتشًٍیٌی كشهْای شاهل :تعاهلی. 

 تاشذ شذُ الٌتشًٍیٌی آى ّضیٌِ پشداخت ٍ استؼلاهات كشهْا، اص اػن آى هشاحل تواهی ًاهل عَس تِ ًِ خذهتی: تراکٌشی. 

 :خذهت هاّیت

 شیاهل  هحیذٍدیت  تذٍى آى هٌاكغ ٍ است ًشَس حاًویت ٍ اهتذاس هَخة آى حونت ًِ خذهتی: حاکویتی  ِ ِ  اهشیاس  ّوی  خاهؼی

 .شَد ًوی دیگشاى استلادُ تشای هحذٍدیت هَخة آى اص هٌذی تْشُ ٍ گشدیذُ

 ًثاشذ حاًویتی ًَع اص ًِ خذهتی :گری تصذی. 

 :خذهت سطح

 شَد هی اسائِ هشدم اهاهت هحل ٍ خـشاكیایی هٌاى گشكتي دسًظش تذٍى خاهؼِ آحاد ًل تِ ًِ است خذهتی :هلی. 

 ِگشدد هی اسائِ هٌغوِ آى خاص ششایظ تشحسة خـشاكیایی خاص هٌغوِ يی تِ ًِ است خذهتی :ای هٌطق. 

 گشدد هی اسائِ هشتَط دستگاّْای تَسظ استاى يی سغح دس ًِ است خذهتی :استاًی. 



 ًٌٌذ هی ئِاسا شْش يی سغح دس هتَلی دستگاّْای ًِ است خذهتی :شْری. 

 گشدد هی اسائِ هشتَط دستگاّْای تَسظ سٍستا يی سغح دس ًِ است خذهتی :رٍستایی. 

 خذهت ًِ طَستی دس. است ؿیشالٌتشًٍیٌی ای الٌتشًٍیٌی طَست تِ ای دستشسی ًحَُ : خذهت بِ شْرًٍذاى فعلی دسترسی ًحَُ

 .شَد رًش داسد ٍخَد ًِ دیگشی استثاعی ًاًال ّش ای ٍلخذ دس شذُ رًش ًاًالْای اص ٌیی شَد هی اسائِ الٌتشًٍیٌی طَست تِ

 .گشدد تیاى ًاهل عَس تِ لاصم هستٌذات ٍ هذاسى:خذهت اًجام برای لازم هذارک

 .گشدد تیاى تشتیة تِ ٍ ًاهل عَس تِ خذهت كشایٌذّای. تاشذ هی كشایٌذّا اص ای هدوَػِ خذهت ّش :خذهت فرایٌذّای عٌاٍیي

 .گشدد رًش ٍخَد طَست دس خذهت تا هشتثظ هوشسات ٍ هَاًیي :هربَط هقررات ٍ قَاًیي

 هسیتلضم  دسیتگاّْا  خیذهات  اص تسییاسی  ًْایی اسائِ :دستگاُ ّواى در(  اطلاعاتی باًکْای)ّا ساهاًِ سایر با خذهت ارتباط

 تشهیشاس ( آكلاییي  ایی  آًلاییي )یٌیالٌتشًٍ طَست تِ استثاط ایي گاُ ًِ تاشذ هی دستگاُ ّواى ّای ساهاًِ سایش اص تٌویلی اعلاػات دسیاكت

 دیگیش  ساهاًِ اص دسخَاست هَسد كیلذّای ای كیلذ  گضیٌِ ایي دس. است( حضَسی هشاخؼِ ای هٌاتثِ)الٌتشًٍیٌی ؿیش طَست تِ ٌَّص گاُ ٍ شذُ

 .شَد رًش

 هستلضم دستگاّْا تخذها اص تسیاسی ًْایی اسائِ :دیگر دستگاّْای در( اطلاعاتی باًکْای)ّا ساهاًِ سایر با خذهت ارتباط

 گاُ ٍ شذُ تشهشاس( آكلایي ای آًلایي)الٌتشًٍیٌی طَست تِ استثاط ایي گاُ ًِ تاشذ هی اخشایی دستگاّْای سایش اص تٌویلی اعلاػات دسیاكت

ُ  اص دسخَاست هَسد كیلذّای ای كیلذ  گضیٌِ ایي دس. است( حضَسی هشاخؼِ ای هٌاتثِ)الٌتشًٍیٌی ؿیش طَست تِ ٌَّص  دیگیش  خشاییی ا دسیتگا

 .شَد رًش

ِ  تِ ًیاص ّوچٌاى ٍلی است شذُ الٌتشًٍیٌی خذهت ًِ طَستی دس :حضَری هراجعِ ضرٍرتْای رکر  ٍخیَد  هیشدم  حضیَسی  هشاخؼی

 .ًٌیذ تیاى سا حضَسی هشاخؼِ داسد،ػلل

 .ساصد هی سٍشي سا خذهت تَدى الٌتشًٍیٌی ًیوِ ػلل ٍ ًٌذ هی طذم الٌتشًٍیٌی ًیوِ خذهات هَسد دس كوظ گضیٌِ ایي

 . شَد رًش سال ای هاُ ای سٍص تشحسة خذهت گشكتي تشای اكشاد هشاخؼِ آهاس :گیرًذگاى خذهت تعذاد آهار

 .گشدد دسج خذهت ًاهل اسائِ تشای لاصم صهاى هذت :خذهت ارائِ زهاى هذت

 .ًٌذ هی هشاخؼِ شْشًٍذ يی ًِ ٌسالِی تاصُ يی دس ریٌلغ تِ خذهت اسائِ دكؼات تؼذاد: تَاتر

 (ًٌذ هی هشاخؼِ تاس چٌذ خذهت يی گشكتي تشای ًلش ي)ی دس خذهت يی گشكتي تشای كشد هشاخؼِ تاس تؼذاد :هراجعِ ذادبارتع

 .پشداصد هی خذهت اسائِ تاتت گیشًذُ خذهت ًِ هثلـی هوذاس :خذهت ارائِ هستقین ّسیٌِ

 اسائِ هحل ایٌتشًتی آدسس شَد هی اسائِ ٌیالٌتشًٍی طَست تِ خذهت ًِ طَستی دس :سایت ٍب در خذهت هستقین ٍ دقیق آدرس

 (خذهت اسائِ طلحِ تِ هستوین لیٌي.)شَد رًش دهین ٍ ًاهل عَس تِ خذهت

 .شَد دادُ ًوایش ًوَداس يی طَست تِ خذهت ًْایی اسائِ تا اتتذا اص ًاس اًدام كشایٌذّای :کار جریاى ًوَدار

 



 

 

 صادرُ هجَزّای شٌاسٌاهِ

 .(شَد هی تٌویل گشدد هی هدَص طذٍس تِ هٌدش ًِ خذهاتی هَسد دس  كشم ایي)

ِ  ًاهِ آییي 5 هادُ تثظشُ اخشای ساستای دس     ِ  الٌتشًٍیٌیی  خیذهات  تَسیؼ  هیَسخ  4477/39/272 شیواسُ  هظیَت

07/2/39،  

 طذٍس، شیَُ هشخغ، هدَصّا، اًَاع: شاهل ًشَس اخشایی ّای دستگاُ تواهی هدَصّای طذٍس اعلاػاتی تاًي  هؼاًٍت،

ِ  ٍ دادُ تشیٌیل  اخشاییی  ّیای  دستگاُ ّوٌاسی تا  سا ًاس اًدام هشاحل  ٍ كشایٌذ ٍ صهاى ّضیٌِ، احیاء، ٍ لـَ ذ،توذی  تی

ِ  هیشدم  تشخظ دستشسی ساصی،شلاف ٍ سساًیاعلاع هٌظَس  اعلاػیات  خیذٍل  هٌظیَس  تیذیي . ًٌیذ  هیی  كیشاّن  سا آى تی

ِ  آیییي  اخیشای  ٍ تٌویل تشای صیش شحش تِ هدَصّا اعلاػاتی تاًي ایداد تشای ٍحوَهی حویوی هدَصّای  هیزًَس  ًاهی

 .گشدد هی اسسال

 

 ای استؼلام خَاص، پشٍاًِ، گَاّی، اص اػن هدَص أخز تِ هٌَط حوَهی ٍ حویوی اشخاص كؼالیت ًِ هَاسدی ًلیِ: هجَز

 .تاشذ هی اخشائی دستگاّْای اص آى هشاتِ هَاسد ٍ هَاكوت

 

       

 

 



 کی شوارُ فرم......                                                    سازهاى/ ٍزارتخاًِ در دٍلتی ٍ حقَقی حقیقی، هجَزّای اطلاعات لیست                                                       

  شَد ًیضتٌویل 2 شواسُ كشم است، آًْا تا دادُ تثادل ًیاصهٌذ ٍ ّا دستگاُ دیگش تا هشتشى كشآیٌذ داسای هدَص هشاحل اگش*
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 شَد دسج تَضیحات دس استؼلام ًام** 

 شَد دسج تَضیحات دس آى اعلاػات تاشذ هی سایش كشآیٌذ ًَع اگش** *

 


