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  "پژوهشکدة اسناد" مؤسسه مطالعات و تحقیقات آرشیوي اساسنامهعنوان: 
 

  بسمه تعالی
  اساسنامه

  مؤسسه مطالعات و تحقیقات آرشیوي
 "پژوهشکدة اسناد"

  مقدمه:      
ي، بنـد یی، طبقـه بر اهمیت نقش آرشیو و نگهداري اسناد و مدارك دولتی و تاریخی و ضرورت شناسانظر به تأکید مقام محترم ریاست جمهوري 

د سترسـی باش ـ بـل د اي که براي همگان به ویژه پژوهشگران و مجامع و مراکـز علمـی و پژوهشـی قا   سازي اسناد به گونهمرمت، بازسازي و آماده
امه پژوهشکده هاي دولتی) اساسنها و مؤسسات و شرکتریاست جمهوري به کلیه وزارتخانه 27/9/1369مورخ  65316(موضوع بخشنامه شماره 

  گردد:اسناد سازمان اسناد ملی ایران به شرح زیر جهت تصویب پیشنهاد می
  کلیات: –ماده اول       

 ـیخی بـه ویـژه   هاي تـار بایگانی، انسجام بخشیدن به پژوهشهاي مطالعاتی و تحقیقاتی، اعتلاي دانش آرشیوي و فن به منظور ایجاد زمینه اریخ ت
ئه بـه  شیو در جهت اراهاي موضوعی اسناد موجود در آرسازي مجموعههاي نوین فن مرمت و بازسازي اسناد و آمادهکارگیري روشمعاصر ایران به

رشـیو)  مات اسـناد (آ مؤسسه مطالعات و تحقیقات و خد"ساسنامه که در این ا "پژوهشکده اسناد"پژوهشگران و انجام تحقیقات لازم و نشر آنها، 
  .شودنماید، تأسیس میشود و در چهارچوب وظایف قانونی سازمان اسناد ملی ایران فعالیت میخوانده می "آرشیوي

  اهداف: –ماده دوم       
  :اهداف کلی مؤسسه به شرح زیر است

خی در مکتـوم تـاری   ورشیو سازمان اسناد ملی و سایر مراکز آرشیوي به منظور کشف نکات مبهم الف: مطالعه و تحقیق بر روي اسناد موجود در آ
  جهت تدوین تاریخ جامع معاصر ایران.
 ـهاي نوین علمی در جهت شناسایی عوامل مهاي بازسازي و مرمت اسناد و استفاده از روشب: مطالعه و تحقیق درخصوص شیوه ر خرب و مؤثر ب

  هاي مقابله با آنها.اسناد و یافتن راه
  بندي اسناد مطابق با استانداردهاي جهانی.هاي طبقهج: بررسی و مطالعه روش

  د: تلاش در جهت ساخت و تهیه مواد لازم براي مرمت اسناد در داخل کشور.
هـاي  یوهش ـمنظـور ارائـه    کامپیوتر بـه  سازي در جهت استفاده صحیح و علمی ازگذاري و نمایهها، اصول شمارهها، اصطلاحنامهه:  تهیه کلیه واژه

  بازیافت اطلاعات موجود و اشاعه آنها از طریق مکانیزه کردن.
  هاي اسنادي براي انتشار به صورت گزارش، کتاب و یا نشریات مربوط.سازي مجموعهو: تهیه و آماده

اسـناد   نان در زمینـه آعلمی داخل و خارج از کشور و راهنمایی ها و مراکز پژوهش و مطالعاتی فرهنگی و ز: همکاري با مؤسسات دولتی، دانشگاه
  آرشیوي.

  هاي پژوهشی در زمینه تاریخ معاصر ایران به پژوهشگران.ح: تهیه و تنظیم و ارائه طرح
  مر.اط: معرفی و شناساندن اسناد موجود در آرشیو سازمان اسناد ملی ایران و تهیه راهنماهاي لازم به منظور تسهیل در این 

    ها:وظایف و برنامه –ماده سوم       
  ها و فراهم کردن امکانات لازم براي تحقق اهداف مؤسسه.الف: ایجاد زمینه
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  ب: تألیف و ترجمه متون، آثار، نشریات تحقیقی و پژوهشی متناسب با اهداف مؤسسه.
  مؤسسه.ج: استفاده از اسناد موجود در آرشیو به منظور مطالعه و تحقیق در زمینه اهداف 

  هاي تحقیقاتی پژوهشگران از طریق نشر نتایج مطالعات و تحقیقات آنان.د: ارج نهادن به فعالیت
  ؤسسه.رچوب اهداف منظران، محققان و دانشمندان کشور و ترغیب و تشویق آنها به انجام تحقیقات تاریخی و آرشیوي در چاه: ارتباط با صاحب

د و فراهم خی منحصر بفرهاي آرشیو و اسناد تاریل تجارب و تحقیقات تاریخی و فرهنگی به ویژه در زمینهو: تربیت محققان و پژوهشگران و انتقا
  مندان به فعالیت در چهارچوب اهداف مؤسسه.آوردن امکانات آموزشی و پژوهشی براي علاقه

و  اسـناد، بازیافـت   بنـدي و کدگـذاري  ي اسـناد، طبقـه  تاریخی مرمت و بازساز –هاي آرشیوي هاي تحقیقاتی و کاربردي در زمینهز: انجام پروژه
  پراکنش اطلاعات.
  ها.هاي تحصیلات تکمیلی پژوهشی با همکاري دانشگاههاي آموزشی و فرهنگی و تأسیس دورهح: برگزاري دوره

در انجـام   سسـه و مشـارکت  ط: ارتباط و همکاري با مراکز و مؤسسات تحقیقاتی فرهنگی و دانشگاهی داخلی و خارجی در چهارچوب اهـداف مؤ 
  هاي تحقیقاتی.طرح

ینـه  خارجی در زم هاي مطالعاتی و تحقیقاتی در سطوح مختلف داخلی وها، مجامع، میز گردهاي تخصصی و گروهي: برپایی سمینارها، کنفرانس
ده از ناد بـا اسـتفا  حفـظ و نگهـداري اس ـ  فرهنگ آرشیوي تحقیقات تاریخی به ویژه تاریخ معاصر ایران، دانش مدیریت اسناد، فن بایگانی و اصول 
  .هاي دولتیمحققین داخل و خارج از کشور مخصوصاً محققین سازمان اسناد ملی ایران و پژوهشگران سایر دستگاه

  وضعیت حقوقی: –ماده چهارم       
قـررات ایـن   شـود و طبـق م  شکیل مـی الف: مؤسسه مطالعات و تحقیات آرشیوي به صورت مؤسسه پژوهشی وابسته به سازمان اسناد ملی ایران ت

  دید.ور خواهد گراساسنامه اداره خواهد شد و بودجه آن از محل بودجه کل کشور و در ردیف مستقل ذیل بودجه سازمان اسناد ملی ایران منظ
  ب: مؤسسه نسبت به تحقیقات و آثار منتشره خود داراي حقوق مالکیت علمی و ادبی انحصاري است.

  ارکان مؤسسه عبارتند از: -ماده پنجم      
  الف: شوراي عالی مؤسسه.

  ب: رئیس مؤسسه.
  ج: شوراي پژوهشی مؤسسه.

  ماده ششم      
  شود:شوراي عالی مؤسسه با حضور رئیس سازمان اسناد ملی ایران و با عضویت افراد ذیل تشکیل می

 معاونت اسناد سازمان اسناد ملی ایران.
 ایران.معاونت آرشیو سازمان اسناد ملی 

 رئیس مؤسسه مطالعات و تحقیقات آرشیوي.
 نظران فرهنگی، تاریخی، پژوهشی و دانشگاهی و آرشیوي به انتخابات ریاست سازمان اسناد ملی ایران.سه نفر از صاحب

شوند و انتخاب مجـدد  د و با حکم رئیس سازمان اسناد ملی ایران منصوب میسال خواهد بو 2براي مدت  4هاي انتخاب اعضاي ردیف -1تبصره 
  آنها بلامانع است.

  افراد ذیصلاح جهت مشورت دعوت به عمل آورد. تواند در مواقع ضروري ازشوراي عالی مؤسسه می -2تبصره 
اعضاي جلسـه بـوده و تصـمیمات متخـذه شـورا بـا تصـویب اکثریـت آراي          3/2شوراي عالی منوط به حضور حداقل  رسمیت جلسات -3تبصره 

  سه قابل اجرا است.حاضرین در جل
  جلسه به منزله استعفاي عضو خواهد بود. 3یبت متوالی و بدون عذر موجه هر یک از اعضا براي غ -4تبصره 
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  بار در سال تشکیل خواهد شد. 6لسات شوراي عالی حداقل ج -5تبصره 
  وظایف شوراي عالی: –ماده هفت      

  شوراي عالی مؤسسه داراي وظایف و اختیارات ذیل است:
  شود.نهاد میهاي پژوهشی که از سوي ریاست شوراي عالی رئیس مؤسسه و یا یک سوم اعضاي شورا پیشها و فعالیتبررسی و تصویب برنامه

 هاي اسناد تاریخی.تصویب انجام تحقیقات کلان و انتشار مجموعه
 المللینهاي فرهنگی، تحقیقاتی وبیالمللی و همکاريها و مجامع بینتصویب برگزاري کنگره

 بررسی و پیشنهاد بودجه سالانه مراجع ذیربط.
 شود.یسسه واگذار مهاي مالی و امکاناتی که از سوي افراد حقیقی یا حقوقی به مؤاتخاذ تصمیم در مورد نحوه استفاده و هزینه هدایا، کمک

 پیشنهاد تغییر مواد و یا اصلاح این اساسنامه به وزارت فرهنگ و آموزش عالی.
 هاي داخلی مؤسسه.نامهآئینتصویب 

 شود.هاي مؤسسه که توسط رئیس مؤسسه ارائه میبررسی گزارش سالانه از وضعیت و فعالیت
 د.گیراتخاذ تصمیم در مورد سایر اموري که به پیشنهاد رئیس شوراي عالی و رئیس مؤسسه در دستور کار شوراي عالی قرار می

 هاي پژوهشی مؤسسه.ایجاد گسترش گروه 
  اختیارات و وظایف رئیس مؤسسه: –ماده هشت       

  ست:ارئیس مؤسسه به منظور اداره مؤسسه با حکم رئیس سازمان اسناد ملی ایران منصوب میشود و داراي وظایف و اختیارات ذیل 
  ه.ها و مصوبات شوراي عالی مؤسسنامهاجراي اساسنامه و آئین - 1
  انات لازم براي پیشبرد امور مؤسسه.کتهیه و تدارك وسایل، تجهیزات و ام - 2
  .هاي پژوهشکدهانتخاب، عزل و نصب روساي گروه - 3
  ها در چهارچوب مقررات و ضوابط مصوب.مضاي کلیه قراردادها، اسناد و مدارك حقوقی و مالی، دریافت و پرداخت و صرف هزینها - 4
  ه به شوراي عالی.سه جهت ارائهاي سالانه مؤسپیشنهاد بودجه و تهیه برنامه - 5
  هاي مربوط به شوراي عالی.ار و تهیه گزارشنظارت بر نحوه پیشترفت ک - 6
  هاي داخلی به شوراي عالی.نامهتهیه و پیشنهاد آئین - 7
  لازم. هاياستیقاي حقوق مؤسسه و اقامه دعوي - 8
  العاده شوراي عالی مؤسسه.پیشنهاد تشکیل جلسات فوق - 9

  راي پژوهشی پژوهشکده.تشکیل مرتب شو - 10
 شود.جراي سایر اموري که از طرف رئیس سازمان اسناد ملی ایران محول میا - 11

  موسسه داراي سه گروه بشرح زیر است: –ماده نه       
  گروه تحقیقات آرشیوي. -1
 گروه مطالعات و تحقیقات حفظ و نگهداري اسناد. -2

 .گروه تحقیقات تاریخ معاصر ایران -3
  شوراي پژوهشی مؤسسه: –ماده دهم       

س مؤسسـه  هاي مختلف مؤسسه و انجام تحقیقات لازم و مفید شوراي پژوهشی مؤسسه تحت نظارت مستقیم رئـی به منظور هماهنگی بین بخش
  شود.تشکیل می

  شوراي پژوهشی متشکل از افراد ذیل است:
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  رئیس مؤسسه. - 1
 معاون پژوهشی.   - 2
 هاي تحقیقاتی.روساي گروه - 3
 نظران فرهنگی به پیشنهاد رئیس مؤسسه و تصویب ریاست سازمان اسناد ملی ایران.سه تن از صاحب - 4

  وظایف شوراي پژوهشی: –ماده یازدهم       
ظـارت در  نهاي در حال انجام و همچنـین  هاي آموزشی و پژوهشی و تربیت محققان، طرحنظارت مستمر بر چگونگی اجراي دوره -1

  ینارهاي تحقیقاتی در هر گروه.ها و سمبرگزاري کلاس
 نظارت بر کیفیت نشریات تخصصی مؤسسه. -2
 شود پس از تصویب نهایی در شوراي عالی مؤسسه.هاي پژوهشی که پیشنهاد میبررسی و اجراي طرح -3
 تصویب آثار علمی براي چاپ و نشر.   -4
 نظران و اندیشمندان.ریزي براي جذب محققان، صاحبهمکاري و برنامه -5

  نامه شوراي پژوهشی توسط رئیس مؤسسه تهیه و به تصویب شوراي عالی مؤسسه خواهد رسید.نتبصره: آئی
  ماده و شش تبصره تهیه و تنظیم گردیده است. 11این اساسنامه در 

  
***  

  
مـورخ   خود بـا ایجـاد پژوهشـکدة مربـوط بـه آن سـازمان موافقـت اصـولی ، و در جلسـۀ          4/2/72شوراي گسترش آموزش عالی در جلسۀ مورخ 

 خود با ایجاد پژوهشکدة اسناد وابسته به سازمان اسناد و کتابخانۀ ملی ایران موافقت قطعی به عمل آورد. 17/8/82
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

  


